
COMUNICADO 08/2020 – D 
   

A Diretoria da Faculdade de Ciências e Letras de Assis, 
considerando o Comunicado 05 - Comitê Unesp Covid-19, informa que 
todas as atividades presenciais estão suspensas, a partir desta data 
(24/3/2020), preservadas as atividades essenciais (Portaria e 
Vigilância). 

Ficam relacionadas abaixo as atividades estão desenvolvidas por 
teletrabalho, de acordo com cada Diretoria de área: 

 
DIRETORIA 

 
Atendimento presencial suspenso. Servidores trabalharão pelo sistema 
teletrabalho.  Em caso de necessidade entrar em contato por e-mail ou 
telefone.  
 
Contato e-mail:  
diretoria.assis@unesp.br 
vice-diretoria.assis@unesp.br 
(18)3302-5801 

 
DIRETORIA TÉCNICA ADMINISTRATIVA 

 
 Contato e-mail: marco.aloisio@unesp.br 
 (18)3302-5812  
 
- Seção Técnica de Desenvolvimento e Administração de 
Recursos Humanos: Atendimento presencial suspenso. Servidores 
trabalharão pelo sistema teletrabalho.  Em caso de necessidade entrar 
em contato por e-mail ou telefone.  
 
rh.assis@unesp.br 
(18) 3302-5814 - (18) 3302-5910 
(18) 3302-5912 - (18) 3302-5615 
 
- Seção Técnica de Comunicações: Considerando o pronunciamento 
e decreto, do Governo do Estado de São Paulo que anunciou 
a quarentena em todo o Estado no período de 24 de março a 7 de abril 
de 2020, considerando que a Reitoria irá suspender as atividades 
durante o período decretado pelo Governo de quarentena, sendo assim 
não teremos movimentação de malotes.  Atividades Suspensas a partir 
de 24 de março. 



Contato e-mail: 
comunicacoes.assis@unesp.br,marcos.brancalhao@unesp.br, 
dtad.assis@unesp.br,  
  
- Seção Técnica de Saúde: Não terá atendimento presencial, sendo 
necessário entrar em contato pelo ramal(18)3302 5600 ou e-mail 
l.poletto@unesp.br. 
 
- Seção Técnica de Materiais: estará realizando teletrabalho, 
atendendo preferencialmente por e-mail. Caso necessário, os telefone 
foram redirecionados aos celulares, e todos da Seção estarão 
disponíveis no horário de expediente para atendimento. Atendimentos 
presenciais, se necessários e inevitáveis, deverão ser agendados com 
antecedência para que sejam adotadas medidas de precaução. 
As compras serão recebidas e processadas normalmente, porém 
apenas o que for indicado como emergencial será empenhado, 
evitando assim expor servidores de outras seções. Passando esse 
momento de crise finalizaremos as compras pré-processadas. 
 
Contato: e-mail: materiais.assis@unesp.br 
 
- Restaurante Universitário: Atividades suspensas. 
 Contato  e-mail: lucimara.freitas@unesp.br 
 
- CCI – A partir do dia 23 de março as atividades estarão suspensas. 
Contato por e-mail:  ea.batista@unesp.br 
 
- Seção Técnica de Finanças - procedimentos a serem adotados a 
partir de 19/03/20: fechamento do guichê,  pagamentos agendados e 
programados até o dia 15/04/20 registrado pelo sistema orçamentário 
da unidade; 

- os servidores estarão engajados na execução de tarefas exigidas, 
quanto às atividades necessárias e inerentes à referida seção, de 
acordo com o item 08 do Comunicado 04 - Comitê Unesp Convid-19 de 
18/03/20. 
 
Contato:  e-mail- financas.assis@unesp.br 
 
- Seção Técnica de Contabilidade: Servidor atualmente em férias. 
Em caso de necessidade o  atendimento será  por telefone ou e-mail. 
Contato: e-mail  adao.vermelho@unesp.br 
 
 
 

DIRETORIA TÉCNICA ACADÊMICA 
 



A Divisão Técnica Acadêmica estará, a partir desta data, atendendo em 
regime de teletrabalho. Em caso de necessidade de contato, 
encaminhar e-mail para dta.assis@unesp.br (18) 3302-5805 
 
- Seção Técnica de Graduação: Atendimento presencial suspenso. 
Servidores trabalharão pelo sistema teletrabalho. Em caso de 
necessidade, entrar em contato pelo e-mail 
graduacao.assis@unesp.br. 
 
 - Seção Técnica de Pós-Graduação: Atendimento presencial 
suspenso. Servidores trabalharão pelo sistema teletrabalho. 
 
- Os depósitos de exemplares para realização das bancas deverão ser 
feitos, em caráter excepcional, mediante envio do formulário da banca 
e do arquivo em PDF do trabalho, bem como quaisquer outros 
documentos exigidos, para o e-mail posgradu.assis@unesp.br, com 
cópia para o orientador. A anuência do orientador com relação à banca 
deverá ser dada também por e-mail. Nesse período a Seção Técnica de 
Pós-graduação não fará o envio de exemplares físicos dos trabalhos. 
 
- Todas as bancas serão realizadas de modo não presencial, ou seja, 
aluno, orientador e convidados participarão fora das dependências do 
Campus; 
 
Em caso de necessidade, entrar em contato pelo e-mail 
posgradu.assis@unesp.br. 
  
- Seção Técnica Acadêmica: Atendimento presencial suspenso. 
Servidores trabalharão pelo sistema teletrabalho.  Em caso de 
necessidade, entrar em contato pelo e-mail sta.assis@unesp.br. 
 
 - Seção Técnica de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensão 
(STAEPE): Atendimento presencial suspenso. Serão atendidas as 
demandas já agendadas, em especial videoconferências.  Em caso de 
necessidade, entrar em contato pelo e-mail staepe.assis@unesp.br. 
 
- Escritório de Pesquisa e Internacionalização, deverão ser 
encaminhadas para o e-mail erapi.assis@unesp.br. 
 
 

DIRETORIA TÉCNICA DE SERVIÇOS 
 

- Seção de Atividades Auxiliares: Atendimento através de rodízio 
dos Servidores. 
 
Contatos: saa.assis@unesp.br 
 
(18) 3302-5826 - (18) 3302-5825 - (18) 3302-5913 



 
- Seção de Conservação e Manutenção: Atividades suspensas. 
 
- Setor de Transporte: Atividades suspensas. 
 
 

DIRETORIA TÉCNICA DE BIBLIOTECA E DOCUMENTAÇÃO 
 
Atividades suspensas, mantendo os seguintes serviços essenciais: 
 
- Ficha catalográfica 
- Verificação das submissões no Repositório Institucional 
 
Para que estas demandas sejam atendidas, entrem em contato pelo  
e-mail biblioteca.assis@unesp.br. 
 
 

DIRETORIA TÉCNICA DE INFORMÁTICA 
 

Atividades suspensas, mantendo os seguintes serviços essenciais: 
 
 
Manutenção, operação e monitoramento da conexão de Internet, rede 
local e seus dispositivos, datacenter e seus serviços, como os diversos 
sistemas de informação, sistemas de ordem de serviço, página de 
Internet da unidade, sistemas de armazenamento de dados, revistas 
eletrônicas etc. 
 
Além destes, a DTI atenderá os serviços considerados como essenciais 
pelas outras áreas. 
 
Para atendimento, solicitamos dar preferência à abertura do chamado 
no sistema de Ordem de Serviços. Se não for possível, solicitar via e-
mail ou telefone. 
 
E-mail: dti.assis@unesp.br 
 
Telefones: 
Ozeas: 3302-5832 (Diretor Técnico) 
Amilton: 3302-5972 (Diretor Técnico - substituto) 
Araujo: 3302-5834 
Harrison: 3302-5973 
Paulo: 3302-5939 
Rafael: 3302-5606 

 
Contamos com a compreensão e colaboração de todos. 

  



Assis, 24 de março de 2020. 
  
  
  

Dr. Darío Abel Palmieri 
Diretor 

 
Dr. Francisco Cláudio Alves Marques 

Vice-diretor 
 

Diretoria - Faculdade de Ciências e Letras de Assis 
UNESP 

 


