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Faculdade de Ciéncias e Letras de Assis

DAP/mab-DTA
PORTARIA N° 156-D, de 1° de novembro de 2024.

Dispoe sobre as normas para O acesso,
cessdo e utilizagdo das dependéncias da
FCL — Assis

A DiRETORA DA FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS DE ASSIS, no uso
de suas atribuigdes legais que Ihe foram conferidas pelo artigo 48 do Estatuto e pelo artigo 43 do
Regimento Geral da Unesp, considerando

a) o disposto na Portaria Unesp n® 525, de 27/10/2005, que regulamenta a
realizagao de festas e demais atividades de confraternizacdo nos Campi das Unidades da Unesp,

b) o disposto na Lei n® 13.545, de 20/05/2009, que proibe a compra, venda,
fornecimento e consumo de bebidas alcodlicas em qualquer dos estabelecimentos de ensino
mantidos pela administracdo estadual,

¢) a necessidade de compatibilizar os horarios, locais e condigbes materiais e
humanas de seguranca para a realizagdo dos eventos no ambito desta Faculdade, sem prejuizo,
tanto das demais atividades académicas, cientificas e culturais da Instituicdo, bem como da
comunidade externa, e

d) a deliberagdo n° 324/2024 da Congregacao, em reunidao de 24 de outubro de
2024, expede a seguinte

PORTARIA

Artigo 1° As dependéncias desta Faculdade s3ao consideradas area publica de
circulacdo restrita.

Artigo 292 Somente serdo permitidos o ingresso e a permanéncia de pessoas nas
dependéncias desta Faculdade para realizacdo de atividades académicas, esportivas, culturais e
prestadores de servicos, desde que devidamente autorizadas.

Artigo 39 Ficam estabelecidos os seguintes horarios para o acesso ao Campus
Universitario:
I — durante o periodo letivo, de segunda a sexta-feira, das 6h30 as 23h15, aos sabados das 6h30
as 18h, aos domingos e feriados 0 acesso sera possivel somente apds comunicagao e autorizacao
da Direcao da FCL.
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IT — durante o recesso escolar, de segunda a sexta-feira, o horario de funcionamento sera das
6h30 as 18h, aos sabados, domingos e feriados o acesso seréd possivel somente ap6s comunicacio
e autorizacdo da Direcao da FCL.

Artigo 4° Durante o horario de acesso, o ingresso ao Campus sera franqueado a
comunidade interna e externa, desde que nao haja quaisquer impedimentos determinados por
meio de documento oficial.

Artigo 5° Durante o recesso escolar, fora do horario de acesso ao Campus,
somente sera permitida a entrada de docentes, discentes e servidores técnico-administrativos que
estejam regularmente vinculados a FCL — Assis, apds a comunicacdo e autorizacdo da Direcdo da
FCL.

Artigo 6° Em qualquer uma das condigdes previstas no caput dos artigos 3° e
49, as equipes de portaria e vigilancia poderdo solicitar documento de identificacdo aos membros
docentes, discentes, servidores técnico-administrativos e pessoas da comunidade externa.

Artigo 7° As atividades académicas, esportivas e culturais que ocorrerem fora
do horario de acesso ao Campus e que incluam a participacio de membros da comunidade
externa deverao ser solicitadas, por escrito, a Direcdo e, caso sejam autorizadas, o responsavel
devera elaborar uma lista de participantes a ser disponibilizada na Portaria, com antecedéncia
minima de 24 horas, bem como assinar um termo de responsabilidade de conservacio do local
quanto a estrutura e equipamentos instalados.

Artigo 8° Os veiculos pertencentes a docentes, discentes e servidores técnico-
administrativos deverao ser cadastrados junto ao Setor de Vigilancia, que se encarregara de
controlar e entregar o selo e/ou TAG de identificacdo a ser afixado em local visivel.

Artigo 9° Os visitantes deverdo se identificar na Portaria da entrada do Campus.

Artigo 10. A FCL - Assis nao se responsabiliza por furtos ou danos de qualquer
natureza nos veiculos estacionados em suas dependéncias, bem como pelos pertences que vierem
a ser esquecidos, perdidos ou furtados nos espacgos internos e externos desta Faculdade.

Artigo 11. N3o serd permitido durante o acesso e utilizagao das dependéncias
do Campus:

I — perturbar os trabalhos regulares e colocar em risco a seguranga das pessoas;

IT — fazer gestos ou proferir palavras ofensivas, incitar ou cometer qualquer ato

de violéncia ou desrespeito;
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III — causar danos as instalagdes e equipamentos desta Faculdade, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e penal;

IV — montar barracas de acampamento, quiosques e similares, sem expressa
autorizagao da Direcdo desta Faculdade;

V — usar, sem autorizaga@o, instrumentos musicais ou outros aparelhos para a
amplificagé@o do som;

VI — apresentar espetaculos, shows de qualquer natureza, exceto os eventos
requeridos e devidamente autorizados pela Direcdo da FCL — Assis;

VII - filmar ou fotografar para fins publicitarios ou comerciais, excetuados os
casos previstos em Lei devidamente autorizados pela Direcao da FCL — Assis;

VIII — fazer uso de bebidas alcodlicas ou de substancias toxicas e/ou
entorpecentes, bem como portar quaisquer dessas substancias ilegais, conforme previsto na Lei
11.343/2006;

IX — descartar de maneira inadequada, fora das lixeiras apropriadas, papéis,
gomas de mascar, vasilhames, copos descartaveis, sacolas, embalagens e objetos semelhantes;

X — entrar com animais de qualquer espécie, ainda que de pequeno porte,
mesmo que conduzidos em guias;

XI — retirar, sem prévia permissdo de quem é de direito, objeto ou documento
existente em qualquer dependéncia do Campus;

XII — guardar, transportar e utilizar armas no Campus;

XIII — afixar cartazes, sem autorizagao, fora dos locais a eles destinados, e

XIV - vender produtos e praticar comércio ambulante ndo autorizado pela
Direcao da Unidade.

Artigo 12. O Setor de Vigilancia fica encarregado da observancia e preservacao
do patrimonio do Campus;

§ 19 Os servidores vinculados ao Setor de Vigildncia, no exercicio da fungdo,
poderao determinar a retirada de pessoa(s) ou mesmo a evacuagao do Campus, sempre que
forem praticados atos atentatorios a instituicdo, ao patriménio plblico e a seguranca publica;

§ 2° — Caso seja necessario, para garantir a ordem, a seguranga e a preservagao
do patriménio, os servidores que estiverem no exercicio da funcdo poderdo requerer a presenca

de forga policial pdblica.
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II — DA CESSAO DAS DEPENDENCIAS

Artigo 13. Fica estabelecido que as dependéncias desta Faculdade serdo
utilizadas para a realizagao de atividades de cardter cientifico, cultural, artistico, académico e
esportivo, de cunho nao confessional.

Artigo 14. As reservas permanentes de espacos serdo autorizadas estritamente
para as atividades académicas desta Faculdade.

Artigo 15. Sera permitido o uso temporario das dependéncias desta Faculdade
por érgdos e entidades publicas, estaduais e municipais, assim como entidades da sociedade civil
que atuem conforme o interesse publico, mediante prévia autorizacdo da Diregdo, por meio de
oficio timbrado ou carimbado, com identificagdo do solicitante e, caso sejam autorizadas, o
responsavel devera elaborar uma lista de participantes a ser disponibilizada na Portaria, com
antecedéncia minima de 24 horas, bem como assinar um termo de responsabilidade de
conservacao do local quanto a estrutura e equipamentos instalados, ouvidas as instancias
responsaveis.

Artigo 16. Os setores internos desta Faculdade terdo prioridade na reserva das
dependéncias.

Artigo 17. As reservas eventuais de salas de aulas pela comunidade interna,
para realizacao de reunides e atividades académicas, devem ser solicitadas via e-mail da STAEPE,
sendo de responsabilidade do solicitante qualquer dano que venha a ocorrer durante sua
utilizacdo.

Artigo 18. As reservas de minianfiteatros, anfiteatros e salas de
videoconferéncias pela comunidade interna, devem ser realizadas pessoalmente ou via e-mail da
STAEPE, mediante o preenchimento do requerimento, em anexo, e assinatura do termo de
responsabilidade, com antecedéncia minima de 3 (dias) Gteis da data da utilizacdo. Os
documentos também estardo disponiveis na pagina institucional da Unesp, na area da STAEPE.

Artigo 19. N3o havera cessdo de qualquer dependéncia desta Faculdade aos
domingos e feriados, sem prévia autorizacdo da Direcdo.

Artigo 20. Por questdo de seguranga, nenhuma atividade podera exceder o
horario de 23h15.

Artigo 21. A cessdo de uso de dependéncias desta Faculdade para a

Comunidade Externa devera ser solicitada a Direcdo da FCL — Assis, com uma antecedéncia

[C.X/

minima de 20 (vinte) dias Uteis do evento.
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§ 1° O requerimento de cessédo de uso das dependéncias da FCL — Assis devera
ser efetivado com a indicagao do local, dia, horario de inicio e término previsto, atividade prevista
e dados do requerente, por meio de oficio timbrado ou carimbado, com identificacdo do
solicitante.

§ 2° Qualquer alteraga@o no prazo fixado no paragrafo acima devera ser acordada
com a Diregao da FCL — Assis e com ciéncia da STAEPE.

§ 3° O requerente se compromete a utilizar o espago apenas para a atividade
mencionada no requerimento, bem como a respeitar a capacidade de lotacdo das dependéncias
envolvidas, bem como a limpeza do espaco utilizado.

§ 4° Se a Direcao da FCL — Assis tomar conhecimento de desvio de finalidade do
uso do espago, podera cancelar a solicitagdo e exigir a desocupacdo do local, independentemente
de aviso prévio.

Artigo 20. A realizacdo de festas e demais atividades de confraternizacdao nas
dependéncias desta Faculdade somente serdo admitidas em carater excepcional, mediante
autorizagdo da Direcdo e atendendo todas as normas contidas na Portaria Unesp n® 525/2005,
gue regulamenta a realizacdo de festas e demais atividades de confraternizacdo nos campi das
Unidades da UNESP.

Paragrafo (inico. A autorizagdo de que trata o “caput” do artigo sera concedida
mediante solicitacdo expressa do interessado, dirigida a Diregdo, justificando a importéncia do
evento ou comemoragao indicando o nimero de pessoas participantes.

Artigo 21. A FCL — Assis ndo disponibilizara nenhum outro beneficio, seja
material ou pessoal para recepcao, controle e seguranca, ficando sob responsabilidade do
requerente adquirir/contratar esses servigos.

Artigo 22. Sera permitida a utilizacdo dos equipamentos de som e multimidia da
Unidade pela comunidade interna e externa, durante o periodo letivo e no horario de
funcionamento da unidade administrativa responsavel.

§ 1° Caso o requerente nao saiba utilizar os equipamentos disponibilizados, o
mesmo deverd comparecer a FCL — Assis na semana que antecede o evento, durante o horario de
funcionamento, para se inteirar sobre o0 seu uso adequado.

Artigo 23. Ndo serdo permitidas modificagdes fisicas nos espagos cedidos,

remogdo de mobilidrio fixo, instalagdes elétricas ou hidraulicas, uso de tinta ou material colante

em paredes, vidros e moveis. //
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Artigo 24. O interessado sera responsavel por quaisquer tumultos que
ocorrerem nos eventos ou comemoragoes, por condutas inconvenientes, perturbagtes ao trabalho
ou ao sossego alheio e por danos causados, inclusive a terceiros, tanto de ordem fisica, pessoal,
material ou moral, que venham ocorrer durante ou em decorréncia do evento.

Artigo 25. O requerente do espaco sera responsabilizado por quaisquer danos
causados as dependéncias desta Faculdade, inclusive em mdveis e equipamentos, durante o
periodo em que estes ficarem a disposigdo do evento, devendo ser ressarcidas todas as despesas
decorrentes de seu eventual conserto e/ou reposicdo, assim que for administrativamente
cientificado para tanto.

Artigo 26. Em caso de dano, de qualquer natureza, o requerente, tratado no
artigo anterior, ndo podera realizar outro evento nas dependéncias da FCL — Assis, enquanto nao
houver total ressarcimento de débitos existentes.

Artigo 27. Durante os eventos organizados nas dependéncias da FCL — Assis,
por membros da comunidade interna ou externa, é terminantemente proibido:

I — a compra, venda, fornecimento e consumo de bebidas alcodlicas;

IT — utilizar-se do nome da FCL — Assis para fins de obtencdo de doagbes ou
promogodes junto ao comércio, industria ou a pessoas fisicas;

ITI — a cobranca de ingressos;

IV - 0 uso de fogos de artificios ou de outros produtos que possam pér em risco
as pessoas e as instalacoes utilizadas;

V — fumar ou consumir alimentos nos espagos utilizados, com excegao de
pequenos lanches, coquetéis e “coffe breaks”, desde que previamente autorizado pelo setor
competente.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos I, II, IV e V do artigo 27 aplicar-se-3,
também, aos eventos promovidos pela Faculdade fora de suas dependéncias.

Artigo 28. A transgress3o ao disposto nesta Portaria cometida por membro da
comunidade académica sera considerada falta grave, importando na aplicagdo das penalidades
previstas no regime disciplinar da Unesp;

Artigo 29. Sera de responsabilidade da Direcdo desta Faculdade a criagao de
comissao de apuragdo e/ou sindicante, seguida, quando couber, da adogdo de providéncias junto

as autoridades competentes, nos casos que contrariem o disposto nestas Normas.
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Artigo 30. Além da assinatura do Termo de Responsabilidade, para a
comunidade externa haverd a cobranga de taxas, que deverdo ser recolhidas na Secdo Técnica de
Finangas, com 24 horas de antecedéncia, no minimo, conforme o caso.

§ 19 As taxas serao cobradas conforme Tabela de Precos em vigor.

§ 20 Os drgdos publicos estdo isentos do pagamento das taxas a que se refere o
“caput” deste artigo, porém, serdo exigidos dos mesmos, comprovagdo de identificacio e
contrapartidas pela cessao das dependéncias desta Faculdade, que serdo definidas de comum
acordo.

Artigo 31. A Diregao da FCL — Assis podera, a qualquer tempo, revogar a sua
autorizagdo para realizagdo de eventos, festas e outras confraternizacbes, sem que do fato
decorra direito a qualquer ressarcimento ou indenizagdo em favor do requerente.

Artigo 32. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Direcdo da
Unidade e, quando necessario, encaminhados para apreciacdo da Congregacdo.

Artigo 33. Esta Porta ria entra em vigor nesta data, ficando revogada a Portaria
FCL n© 140-D, de 1° de novembro de 2016.

Assis, 1° de novembro de 2024.
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(Anexo a Portaria n2 156-D, de 12 de novembro de 2024)

REQUERIMENTO DE EQUIPAMENTOS E CESSAO DE USO DAS DEPENDENCIAS DA FCL
(DOCENTE, ALUNO OU SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO)

A STAEPE — Segdo Técnica de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensio.

, CPF /R.An® ,
( )aluno ( ) docente( ) servidor técnico e administrativo, lotado(a) no(a) (Departamento,
Curso ou drea onde atua), vem por meio deste, requerer a cessdo de uso do(s) seguinte(s) espaco(s)/equipamento(s).

) Anfiteatro Antonio Merisse ( )Saldo de Atos ( ) Anfiteatro Manoel Lelo Belotto (Nova Central de Salas)
) Miniauditdrio de Histdria () Videoconferéncia | (Prédio de Letras) ( ) Videoconferéncia Il (Prédio de Psicologia)
) Videoconferéncia — Sala 4 — Prédio de Histéria

) Salas de Aula — Prédio: (indicar a quantidade de salas):

() Equipamentos para utilizagdo em &drea externa (dentro da Unidade):

ATIVIDADE PREVISTA:

PERIODO DO EVENTO: i/ / a / /

HORARIO DE INiCIO: (a partir das 7h30) HORARIO DE TERMINO: (até 23h00)
Obs: Os eventos que necessitam de suporte técnico devem ser realizados dentro dos horérios de expediente da Secgdo:
07h30 as 11h30 / 13h30 as 17h30 / 19h00 as 23h00

DECLARO que tenho conhecimento das normas para a cessdo de uso das dependéncias da FCL — UNESP — Assis, definidas na
Portaria n2 156-D, de 12/11/2024, as quais eu me comprometo a respeitar, sob pena de responsabilidade.

Declaro responsabilizar-me pelos equipamentos de som e multimidia instalados no local e comprometo-me a
ressarcir os prejuizos, em caso de extravio e danos que acarretarem a perda total ou parcial dos patriménios.

Assis, de de

(assinatura do requerente)

Telefone: E-mail:
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