Ueo

de EDacumentas

para o Processo Seletivo de
Auxilios da Graduacao

cHoe

Coordenadoria de Permanénci
2025

antil - Unesp



Guia de Documentos para o Processo Seletivo de Auxilios da Graduac¢ao

Realizacao

Coordenadoria de Permanéncia Estudantil - Cope

Rua Quirino de Andrade, 215 - 3° andar - CEP 01049-010 - Sao Paulo - SP
https://www?2.unesp.br/portal#!/cope/ e-mail: cope.reitoria@unesp.br

Coordenador
Mario Sérgio Vasconcelos

Producgao
Tel Ortiz

Colaboracao
Andreza Mariano, Jonathan da Silva Lins e Tai Mayumi Harada Nagano

Projeto grafico
Jonathan da Silva Lins, Tai Mayumi Harada Nagano e Tel Ortiz

Revisao
Luciana Francisco Fleuri

llustracdes e diagramacao
Jonathan da Silva Lins, Tai Mayumi Harada Nagano e Canva.com

fevereiro de 2025


https://www2.unesp.br/portal#!/cope/

IndicacOes de navegacao e leitura

Este guia possui:

e Funcdes interativas em todo o sumario, levando até a pagina desejada ao
clicar em cada titulo de secdao;

e Botbes no cabecalho das paginas principais que levam para o Sumario e
para a Lista de Abreviaturas e Siglas:

&SumérioJ _ Siglas o

* QR Codes para acesso as paginas digitais, que podem ser utilizados caso o
guia seja impresso:

o (aixas de “Atencao” para informacfes que merecem destaque:

<\

// Atencao! Texto em destaque. /

/7

TN



Lista de abreviaturas e siglas

BPC Beneficio de Prestacdo Continuada

CIN Carteira de Identidade Nacional

CNH Carteira Nacional de Habilitacdo

Cope Coordenadoria de Permanéncia Estudantil
CPF Cadastro de Pessoas Fisicas

Empresa de Tecnologia e Informacgdes da Previdéncia Social -

Dataprev Sao Paulo

(VS Instituto Nacional do Seguro Social

IPTU Imposto Predial e Territorial Urbano

IRPF Imposto sobre a Renda das Pessoas Fisicas

IRPJ Imposto sobre a Renda das Pessoas Juridicas

ITR Imposto Territorial Rural

MEI Microempreendedor Individual

RG Registro Geral

Siscope Sistema da Coordenadoria de Permanéncia Estudantil
SuUs Sistema Unico de Saude

Unesp Universidade Estadual Paulista



Sumario
JAY o] =T =14 ) - Vot Lo RO UURPR 7

1 FORMULARIO DE AVALIACAO SOCIOECONOMICA
1.1 Formulario de avaliacao socioeconomica .............ccocceveerernennene 8

1.2 Formulario de atualizacao sobre a situagao econémica. .......... 9

2 IDENTIFICACAO DISCENTE

2.1 Carteira de identidade (RG/CIN)OUCNH ...........oovvevevmeeveneiiinnnns 10
2.2 Historico escolar do ensino meédio ...........ccooovvevvvvveeiiieiieiieiieennnnnnn. 10
2.3 Declaracao de bolsa de estudo ............c..cccceeveriiriininninnicniee, 10

3 HABITACAO

3.1 Recibode aluguel ... 1
3.2 Extrato ou boleto de financiamento .............cc.cccoocevviiiviiniinnenne, 11
3.3 Declaracao de imovel cedido ............ccccoevriiniiiiiiicccee, 1

4 DOCUMENTOS DO GRUPO FAMILIAR

4.1 Carteira de identidade de todos os integrantes da familia ..... 12
4.2 Tutela, termo de guarda e responsabilidade ............................ 12
4.3 Certidao de 6bito de algum membro familiar ............................ 12
4.4 Averbacao de divorcio ou termo de separagao .......................... 12

4.5 Comprovantes de grau de escolaridade dos paj




5 TRABALHO E RENDA

5.1 Carteira de trabalho de todos os membros ..............ccceeveenennee. 13
5.2 Declaracao completa do IRPF .............ccccooviiiiiiiiniiiiniecceccee e, 15
5.3 Comprovante de rendimentos - més de referéncia ................... 17
5.4 Declaracao de desemprego ..........ccccooceeviieviienienieeniecneesre e 18

6 COMPROVANTES DE DESPESAS

6.1 Do/a estudante na cidade da unidade da Unesp ...........c..cc......... 19
6.2 Da familia com moradia .............cccooeriiniiniiinien 19
6.3 COM @AUCACAOD ......coveiiiiiiiiiieeec ettt st sbe e sabessaee s 19
6.4 MEdicas CONLINUAS .............ooveeriiriiiieeeeeeeee e 19
6.5 Com coNVENIO MEICO .........ccoviriiriiiiiienecceee e, 19
6.6 Comprovante de bolsa para ensino médio ..............c.ccccceeeenennee. 19
6.7 Comprovante de bolsa para cursinho pré-vestibular ................ 19
7 LAUDO MEDICO PARA AUXILIO ESPECIAL .........cocvvuruerniereieeancereineenne 20

8 CERTIDAO DE NASCIMENTO PARA AUXILIO MATERNAGEM/PATERNAGEM 20

9 TERMO DE OUTORGA DE ESTAGIO ..........cooveveeericeeeeeeeee e, 20
10 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES .........ooooeiiiiireeeeee e, 20
DUVIAAs freqUENTES ............oooiiiiiiiececcceee e 21
CONLALOS ULEIS ......ooiiiiiiiiicieeeece st s saa e 23

REOFEIBINCIAS .....oooeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeeaeaaaaaeesessessssnsnnnnaasasssseesssnnnns 25



Apresentacao

A Coordenadoria de Permanéncia Estudantil (Cope) € a instancia da
Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” (Unesp) responsavel por
atribuir auxilios financeiros e desenvolver acdes de apoio a estudantes. A Cope
tem por objetivos melhorar a condi¢cdo da vida universitaria, propiciar melhor
desenvolvimento académico e promover a equidade de oportunidades a

estudantes em situacao de vulnerabilidade socioecondmica.

Desde 2014, a Cope atribui auxilios financeiros a discentes com matricula
regular em cursos de graduacdo da Unesp e a partir de 2024, também para
estudantes do ensino médio, técnico e da pos-graduacdo, por meio de processos

seletivos que ocorrem anualmente em cada unidade universitaria.

As inscri¢cdes devem ser feitas anualmente pelo Sistema da Coordenadoria de
Permanéncia Estudantil (Siscope), podendo ser como novo pedido ou como

renovacao, para estudantes que ja recebem alguma modalidade de auxilio.

Este guia se refere as documentacdes para inscri¢oes de estudantes da
Graduacao e tem por finalidade descrever cada campo de documento
presente no Siscope, fornecer exemplos e orientar discentes e membros das
Comissdes Locais de Selecao acerca da forma adequada dos arquivos,

considerando o formato, a data de emissao, as assinaturas etc.
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1 FORMULARIO SOCIOECONOMICO

A inscricdo no Processo Seletivo de Auxilios de Permanéncia Estudantil
para Estudantes de Graduacao da Unesp deve ser realizada pelo Siscope,
seguindo as instru¢des do Manual para discentes, que esta disponivel no site:

ﬂgura 1: Botdo de acesso ao Siscope. Figura 2: Captura de tela do Siscope.

SISCOPE

Sistema da Coordenadoria de Permanéncia Estudantil ®

£ Discente
Clique aqui ou escaneie —

Fonte: Siscope
0 QR Code para acessar

o Siscope.

Fonte: Siscope >

A lista de documentos e os modelos de declara¢bes também estao no site:

Figura 3: Botdo de acesso a pagina de documentos para 2025.

Processo Seletivo de Graduacao 2025

Documentos

Fonte: Siscope

Para obter o formulario, inicie a inscri¢cdo no Siscope e baixe-0 conforme o exempilo:

Figura 4: Captura de tela do Siscope, local de download dos Formularios.

Formulario de Avaliagéo Socioecénomica
Faoa envio dalarmidénio preenchida

Pagina Situagao Selecionar arguive

Onica Nao enviado Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Fonte: Siscope

com atencado e de forma legivel, com os dado



https://www2.unesp.br/portal#!/cope/siscope/documentos/
https://www2.unesp.br/portal#!/cope/siscope/
https://www2.unesp.br/portal#!/cope/siscope/
https://www2.unesp.br/portal#!/cope/siscope/
https://www2.unesp.br/portal#!/cope/siscope/

i menos campos para preenchimento.

As assinaturas no formulario ou em qualquer

< a assinatura
eclaracao devem ser:

gov.br:
a) assinatura digital do gov.br:

Figura 5: Exemplo de assinatura gov.br.

_ 23 1 09 4 2024

Deenarerile asdingse dipialasinle rnin ausinads dataimge

QONIN g wbr .. W

Werifigs om hitge/ walic e iti gov.br Wierifioe em hitg] Peslican i govibr

1) Assinatura do/a estudante 2) Assinatura da Mée, Pai ou Responsdavel

Fonte: Elaboracéo prépria.

b) assinatura manuscrita igual a do RG (insira RG digitalizado junto as declara¢des):

Figura 6: Exemplo de assinatura manuscrita.
(Codlales i A | TYBs oS

Airntioa AMineadGono-

1) Assinatura do/a estudante 2) Assinatura da Mie, Pai ou Responsavel

Omissdo ou falsid. de i a selecio am o do p O
\Artigo 299 do Cédigo Penal dispbe que é crime "Omitir, em plblico ou i

\que dele devia constar, ou nele insedr declaragio falsa ou diversa da que deveria ser escrita, com fim de
rejudicar, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante”,

Fonte: Elaboragdo prépria.

NAO ser3o aceitas assinaturas coladas, digitadas e/ou formularios sem data:

Figura 7: Exemplos de assinaturas e datas erradas.

A M~ EKGna_ Nome digitado no word

1) Assinatura do/a estudante 2) Assinatura da Mae, Pai ou Responsavel

Fonte: Elaboragdo prépria.

RQ

_ Atencao! A assinatura da pessoa responsavel no formulario €
/ obrigatdria, para confirmar as informagdes apresentadas sobre a familia,
mesmo que o/a/e estudante ja tenha 18 anos ou mais. Exceto para
estudantes que comprovarem que residiam e se sustentavam

sozinhos/as/es desde antes de ingressarem na Unesp.

\l,
o @
|


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
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2 IDENTIFICACAO DISCENTE

2.1 A carteira de identidade (RG, CIN, CNH) deve ser digitalizada em
frente e verso, contendo a foto e o CPF. Caso ndo contenha o CPF, esse
documento também deve ser enviado, unidos em um unico arquivo em
PDF.

Figura 8: Exemplo carteira de identidade.

B N, i A DO BRASIL
i fgt?f REPUBLIC%ngEENEORéEtE\;nL

e @ Unidade da Federacio
= Secritaria de Seguranca dallrdade da Federaclo

§ NONO O NON aNO! HONONONONO
Nome / Name N C
NONONONONO NONONONONONONONONONONONONO i i i o
NONONONONG NONONONONONONONONONONONONO g 3 egho Expacion { Card b

i % NO ONO! ONO ONONONONONOND
'NONONONORND NO! 2 = NO ONO! OND ONONONONONONO

HONONC INONOND
NOMONONOMNO NO! ONONONONONONONONONONO

Lo b e el S LI e OOROANONG [ N D e s D
era | Personal "D o |

000.000.000-00 NONONO ! DD/ MM [ ARAA

il b eyt roevsi | Dot o B Nl sl | Masioraity

DD/ MM / AARA NONONONOND

Hatursiziade | Pisce of Behl Data e Vsbasds | Dare of Expary
NONONONONONONONOND DD [ MM [ ALAA

Fonte: Ag-éncia Brasil

2.2 O histérico escolar do ensino médio é necessario para comprovar se
a formacdo foi realizada no ensino publico ou particular. As notas e a

frequéncia do ensino médio ndo sao avaliadas.

2.3 A declaracao de bolsa de estudo deve ser enviada por estudantes
gue cursaram o ensino médio parcial ou totalmente em instituicdes de
ensino particular com alguma bolsa, constando a porcentagem de

desconto e sua duracao.

10


https://agenciabrasil.ebc.com.br/geral/noticia/2023-03/governo-prorroga-prazo-para-estados-emitirem-novo-rg-nacional
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3.1 O recibo de aluguel deve conter o valor mensal
pago e alguma identificacdo de que se trata de despesa

de moradia, como endere¢o, nome da imobiliaria etc.

3.2 O extrato ou boleto de financiamento deve ser enviado quando
o/a/e estudante e/ou sua familia possuem financiamento de algum bem
como automoével ou imével, constando os meses e valores mensais. Neste
campo também podem ser enviados comprovantes de pagamento de

empréstimos, quando for o caso.

3.3 A declaracao de imével cedido deve ser preenchida pela pessoa

proprietaria do imével, acompanhada de documento que comprove a

propriedade (como o IPTU) e o RG da pessoa declarante.

Figura 9: Exemplo de declaracdo de condi¢cdo de moradia.

V. e
Ag#i#' UNlVERSlDADE ESTADUAL PAULISTA GA“"Q COORDENADORIA
unes “JULIO DE MESQUITA FILHO" © ATy oeperuanencia
Reitoria ee @@ Emomm
ANEXO Il

DECLARACAO DE: ( ) IMOVEL CEDIDO
() IMOVEL OCUPADO
( ) IMOVEL IRREGULAR
() Outros, especifique:

Eu, RG:
CPF: , declaro sob as

penas das Leis Civil e Penal que estou cedendo meu imdvel localizado no endereco:
N°:

Bairro: Cidade/UF: desde

Fonte: Elaborado pelo Grupo Técnico de Assistentes Sociais da Permanéncia Estudantil da Unesp.

1


https://www2.unesp.br/Home/cope/anexo-ii---declaracao-de-imovel-cedido.pdf
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4 DOCUMENTOS DE FAMILIARES

4.1 A carteira de identidade (RG, CIN ou CNH) de todos os integrantes
da familia deve conter a digitalizacdao de documento com foto e CPF de
todas as pessoas do grupo familiar, com a frente e o verso em um unico

arquivo em PDF.

4.2 A certidao de tutela ou o termo de guarda e responsabilidade deve
ser enviado apenas se houver alguém sob a responsabilidade de uma das
pessoas do grupo familiar, podendo ser uma autodeclaracdo da pessoa
responsavel, com seus dados, dados da pessoa cuidada, grau de parentesco,

motivo da guarda e informando se a guarda é temporaria ou permanente.

4.3 A certidao de 6bito de algum membro familiar se refere  EaammE
)

]
apenas a membros do grupo familiar (pai, mde, irmdaos ou ﬁl
outras pessoas que compunham ou dependiam da renda i

familiar) e pode ser substituida por um Comprovante de

Situacao Cadastral do CPF no qual conste “Titular falecido”.

4.4 A averbacao de divércio ou termo de separacao deve ser enviada
quando as pessoas responsaveis forem separadas. Se ndo houver registro
em cartério, deve ser enviada uma autodeclaracdo, que afirme o

recebimento ou ndo de pensao e o valor mensal.

4.5 O comprovante de grau de escolaridade dos
pais pode ser um certificado, diploma escolar ou uma

autodeclaracao preenchida pela pessoa responsavel.

12


https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
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5.1 A carteira de trabalho de todos os membros do grupo familiar com
18 anos ou mais deve ser enviada preferencialmente na versao digital. A
carteira de trabalho digital deve estar completa, constando todos os

vinculos empregaticios ja registrados.

Na versao digital, quando ndao houver registros constara o texto “Nao ha
vinculos trabalhistas nas bases de dados integradas a Carteira de Trabalho
Digital”:

Figura 10: Exemplo de carteira de trabalho digital sem registros.

Dados Pessoais Data de emiss&o: 07/04/2023

MameGhil: Lo e e e e e
CPF: 77~ 1

Data de Nascimento: 06/11/1988

Sexo: Feminino

MNacionalidade: Brasileira

Nome:daMBe: —=-- = co—sm s s

Nao ha vinculos trabalhistas nas bases de dados integradas & Carnteira de Trabalho Digital.

Fonte: Aplicativo da carteira de trabalho digital.
\\
-
d Atencao: A assinatura digital ao final da pagina da carteira digital deve ser
atual (do més anterior ou atual ao do edital), pois demonstra 0 momento em

gue o documento foi acessado e a atualidade das informacdes:

Figura 11: Exemplo de data de acesso da carteira de trabalho digital.

Documento assinado digitalmente pela Dataprev em 02/08/2024.
Este documento somente é vélido acompanhado de um documento de identificagao oficial.

Fonte: Aplicativo da carteira de trabalho digital.




so de digitaliza¢do da carteira de trabalho fisica é preciso enviar
s as paginas de identificacdao, todas as paginas de registros de
balho e a primeira folha em branco apés o ultimo registro.

Se a pessoa ndo possuir nenhum registro, é preciso enviar a pagina em

branco onde constaria o primeiro registro de trabalho (geralmente p. 12).

Figuras 12 e 13: Exemplos de digitalizagdo das folhas de identificacdo de uma carteira de trabalho impressa.

r ( = )
¥ 9
t ALTERAGCOES DE IDENTIDADE
MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO 7 (Com relagdo nome, est. civil ¢ data nasc.)
CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL 5 %
3 N
Nom
=
5 g o
e mm s E: e
-t =
- — mrw e -—— - % g & -
Nimero Série E S Es:.Ci\‘il
= S
= s = Doc.
= )
| & 3 Est. Civil 2,
N - ~ i =ik i Doc.
ASSINATURA DO PORTADOR (| ' I i
© i G . Doc
5 %;35 z 1o
\ ) L = l‘ < J
Fonte: Elaboragdo prépria. Fonte: Elaboragado prépria.
Figura 14: Ultimo registro e pag. em branco. Figura 15: Carteira de trabalho sem registros.
2 - 137N 2 13 )
CONTRATO DE TRABALHO CONTRATO DE TRABALHO CONTRATO DE TRABALHQ CONTRATO DE TRABALHO
E':”m‘“ S A Empregador..
B4 Lot 1) | S CNPIMF ...
Cidade: S30 José do Rio Preto RIS N
Estado: sp M Est. e
Cargo: AUNILIAR DE BERGARICH Esp. do Esp. do estab Esp. do
CBO: A3iEns Cargo Cargo..... Cargo
DastAduische: & CBO s | R CBO
e [ ETEE T S SO S Data admisso.........de.......... Jde Data admiSSAO ..vcvr.€.cvrroorers i de........
L kil Registro n° FlsfFicha Registro n® Fls./Ficha Registro n® Fls./Ficha
< 5 . o 3

Data s.‘mmi).

r7Es

'mhmﬁg'a oo c/iest.

Ass. do empregador ou a rogo o/test.
L) >

Ass, do empregador ou a rogo c/iest.
e b

Com. Dispensa CD o ...

\.

Ass. do empregador ou a rogo c/test.

= e

Ass. do empregador ou a rogo c/test.

1= 2

Data Saida. ....oe B8 envenreessnsssnesssssss Q8|

Ass. do empregador ou a rogo c/test.

i 2

Com. Dispensa CD N coovveeesisismsmssssssss

Fonte: Elaboragdo prépria.

Fonte: Elaboragdo propria.
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5.2 A declaracao completa do imposto de renda de pessoa fisica (IRPF)
é o documento que demonstra os impostos pagos pela pessoa em um ano
especifico e € essencial para a analise socioecondomica.

Ano de exercicio é aquele no qual a declaracdo é realizada/entregue e o

ano-calendario é o ano no qual os impostos foram pagos.
Figura 16: Exemplo da pagina inicial de uma declaracdo completa de IRPF.

NOME:
CPF: ¢ IMPOSTO SOBRE A RENDA - PESSOA FiSICA

DECLARACAO DE AJUSTE ANUAL EXERCICIO 2024 ANO-CALENDARIO 2023

IDENTIFICACAQ DO CONTRIBUINTE

Noma: CPF:

Data de Nascimento: Titulo Eleitoral:
Passui cinjuge ou companheiro(a)? Mo

Era residente no exterior @ passou a ser residente no Brasd em 20237 Nao

Houve alteracdo de dados cadastrais? Sim

Um dos declarantes & pessoa com doenga grave ou portadora de deficidncia lisica ou mental? Nao

Enderaso: Mimers:

Complemento: Bairro/Distrito:  LIMAO
Municipio: SAD PAULO UF: SP

CEP: DDDiTelefone:

E-mail: DDDV/Celular:

Natureza da Ocupagiio: 32 - SERVIDOR PUBLICO DE AUTARQUIA OU FUNDACAD ESTADUAL E DO DISTRITO FEDERAL

Ocupagao Principal:
Tipo de declaragio: Declaragio de Ajuste Anual Original
N? do recibo da Gitima declaraglio entregue do exercicio de 2023:

DEPENDENTES
Sem Informagles
ALIMENTANDOS
Sem Informagdes

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PESSOA JURIDICA PELO TITULAR (Valores em Reais)

NOME DA FONTE PAGADORA REND. RECEBIDOS = CONTR. PREVID. IMPOSTO RETIDO 13° SALARIO  IRRF SOBRE 13°
DE PES. JURIDICA OFICIAL NA FONTE SALARIO

ESTATISTICA
CNPJCPF: 33.787.094/0001-40

L
4

Fonte: Aplicativo da Receita Federal. Elaboracdo prépria.

15
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Para pessoas que nao precisam declarar o Imposto de Renda de Pessoa
Fisica (IRPF), é preciso enviar print (captura da tela) dessa informacao no
site da Receita Federal. Ha duas formas de conseguir esse documento:

a) Realizando login com o gov.br no Meu Imposto de Renda, selecionando

“Consultar meu imposto de renda” e tirando copia da tela com nome, CPF e ano:

Figura 17: Op¢des do site.
Servicos

O, Consultar meu imposto de renda
. A

@, Consultar minha restituicio 7@

= Emitir DARF para pagar o imposto

\\/k

[+ Entregar documentos de malha fiscal

Quem deve declarar Imposto

[ Retificar notificagao de langamento (SEL)

B g rannoiNC el b smentn de Renda? Consulte os critérios
i no site da Receita Federal.

Fonte: Site Meu Imposto de Renda.

Figura 18: Captura de tela do site “Meu Imposto de Renda”.

gzhh.‘dr-'.u Imposto de Renda NOME -
fcera Feders . CPF
Declaragoes do IRFF Servigos do IRPF
Mo entregue &F  Autedizasho do Acosso
IRPF 2023 Mao entregue B B  Documentos e Arguivos (Copia da Declarachol
IRPF 2022 Mao entregue 0 & Fazer Declaacho
IRPF 2021 Mo entreque B e Pendéncias de Malha
IRPF 2020 Mo entregue O Il Conultss Débibas, Exitic DMRF & Alterhr Cudtal

Fonte: Site Meu Imposto de Renda.

b) Consultando por restituicao de Imposto de Renda:

Figuras 19: Captura de rela da consulta de restituicao do IRPF.
O r

Consultar restituicao

Atencao: Precisam estar visiveis o
CPF, a data de nascimento e 0 ano
de exercicio. Além disso, é
necessario enviar uma cépia do
CPF de cada pessoa junto ao print.

Atencao

Nao ha informagao para o exercicio informado.

Fonte: Site da Receita Federal.



https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/meu-imposto-de-renda
https://www.gov.br/fazenda/pt-br/assuntos/noticias/2024/marco/receita-federal-apresenta-regras-para-o-irpf-2024-e-espera-receber-mais-de-43-milhoes-de-declaracoes
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/#/
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5.3 O Comprovante de I‘endimentos é Atengao: Més de referéncia
um documento essencial para a analise | éaquele definido no Edital de
socioecondmica e deve ser enviado de | cada unidade da Unesp para

tfodas as pessoas do grupo familiar que | ©€nviodoscomprovantes de
renda e de despesas.

possuem qualquer atividade remunerada.

I\
5.3.1 Para pessoa aposentada que recebe pensdo, auxilio-doeng¢a ou

Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC):

e Comprovante de aposentadoria do INSS ou de outro

Orgdo publico, recibo ou holerite do més de referéncia.

5.3.2 Para pessoa que recebe saldrio mensalmente:
 Holerite, contracheque ou demonstrativo de pagamento (caso
no més de referéncia conste horas extras, adicionais, férias ou

13° salario, apresente os holerites dos 3 meses anteriores);

5.3.3 Comerciante, socio ou proprietdrio/a de empresa:

e Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica (IRPJ) do
ano de exercicio do ato da inscri¢ao;

e Declaracdo Anual de Faturamento (onde conste o tipo de
atividade e os rendimentos mensais da empresa);

e Pré-labore (com remunerac¢do de s6cio/a, gerente ou profissional).

5.3.4 Trabalhador Informal, auténomos, bicos, Microempreendedor
individual (MEI) ou profissional liberal:
e Declaracdo, com assinatura do responsavel, onde conste os
rendimentos mensais e descricdo da atividade exercida:

Declaracdo para trabalho informal ou Declaragdo para

trabalho autéonomo, conforme o caso; [m] 3% 5 m]

« Cadastro Nacional de Informaco6es Sociais (CNIS). y 2 '

N
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https://www2.unesp.br/Home/cope/anexo-v---declaracao-de-trabalho-informal-ou-bico.pdf
https://www2.unesp.br/Home/cope/anexo-iv---declaracao-de-autonomo.pdf
https://www2.unesp.br/Home/cope/anexo-iv---declaracao-de-autonomo.pdf
https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-extrato-previdenciario
https://meu.inss.gov.br/index.html#/extrato-previdenciario

( Sumario Siglas

5.3.5 Agricultor, parceiro ou arrendatdrio rural:

Declaracdo com a assinatura do responsavel, onde conste:

rendimentos mensais, descri¢cdo de bens, utilizacdo da terra e producao.

5.3.6 Estagio remunerado:
e Comprovante de recebimento mensal ou termo de outorga.

5.3.7 Outras fontes de rendas (ex: recebimento de aluguel de imdvel)

e Declaracao de recebimento de outras rendas.

5.3.8 Penséo alimenticia
e Comprovante de recebimento ou ndao de pensdo alimenticia
(comprovante formal, de depodsito ou declaracdao pelo
responsavel constando o valor mensal recebido).

5.4 A declaracao de desemprego deve ser preenchida pelas pessoas com

18 anos ou mais que ja tenham contribuido para a renda familiar e que

estejam sem atividade remunerada no momento.

Figuras 20: Exemplo da declaracdo de desemprego.

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA e°®

unesp “3ULIO DE MESQUITA FILHO" . O

Reitoria ®__ O estuoanti
8

ANEXO |
DECLARAGAO DE DESEMPREGO

Eu,

RG: CPF:

declaro sob as penas das Leis Civil e Penal que nao recebo atualmente salarios, proventos, pensoes,
aposentadorias, beneficios sociais, comissoes, pro-labore, rendimentos do trabalho informal ou

auténomo, rendimentos auferidos do patrimdnio e quaisquer outros.

Me comprometo a informar imediatamente a Unesp qualquer alteracdo dessa situagao, apresentando
a documentacao comprobatoria.

Fonte: Elaborado pelo Grupo Técnico de Assistentes Sociais da Permanéncia Estudantil da Unesp.
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https://www2.unesp.br/Home/cope/anexo-iii---trabalhador-rural.pdf
https://www2.unesp.br/Home/cope/anexo-vi---declaracao-de-outras-fontes-de-renda.pdf
https://www2.unesp.br/Home/cope/anexo-i---declaracao-de-desemprego.pdf

&Sumério ) K Siglas )

6.1 Do/a estudante na cidade da unidade Unesp:
contas de consumo mensal com moradia, caso o/a/e
estudante more na cidade da Unesp, separadamente
dos/as/es responsaveis.

6.2 Da familia com moradia: as contas de consumo mensal da familia de
origem do/a/e estudante, como de agua, energia elétrica, internet, telefone,
condominio etc. Caso o/a/e estudante seja comprovadamente independente ou

more com conjuge, deve enviar apenas 0os comprovantes da moradia atual.

6.3 De despesas com educacgao: boletos de mensalidades de ensino basico,

superior ou de cursos do/a candidato/a ou de outras pessoas do grupo familiar;

6.4 De despesas médicas continuas: receita médica indicando o uso continuo

de medicamentos nao fornecidos pelo Sistema Unico de Saude (SUS);

6.5 De convénio médico: documento onde conste o valor mensal pago em
convénio médico e os nomes da pessoa pagadora e da beneficiaria;

6.6 Comprovante de bolsa para ensino médio: apenas para estudantes que

cursaram o ensino médio em escola particular com alguma porcentagem de bolsa;

6.7 Comprovante de bolsa para cursinho pré-vesti

estudantes que cursaram o cursinho pré-vestibul

alguma porcentagem de bolsa;
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DO MEDICO P/ AUXILIO ESPECIAL

Para solicitar o auxilio especial, que é concedido a estudantes com

eficiéncia, mobilidade reduzida e/ou doencas graves (Unesp, 2023), é
preciso enviar laudo médico da condi¢cao de saude, constando o Cddigo
Internacional de Doencas (CID) e a gravidade e/ou o comprometimento as

atividades académicas.

8 CERTIDAO DE NASCIMENTO PARA
AUXILIO MATERNAGEM/PATERNAGEM

Para solicitar o auxilio maternagem ou paternagem, que é concedido a
“estudante em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica responsavel
direto por crianca, pessoa de até doze anos incompletos” (Unesp, 2023) é
preciso enviar a certidao de nascimento ou documento de identidade

da crianca.

9 TERMO DE OUTORGA DE ESTAGIO

Para solicitar o auxilio estagio, que é “concedido ao estudante que
desenvolve Estagio Curricular Obrigatério ndo remunerado, quando o
estagio nao puder ser realizado no municipio sede da Unidade
Universitaria” (Unesp, 2023) é preciso enviar o termo de outorga do
estagio.

10 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

No campo documentos complementares o/a/e Assistente Social que
esta realizando a analise socioecondmica podera solicitar quaisquer
documentos necessarios para concluir a avaliacdo da inscricao.
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Duvidas frequentes

No Siscope, ndo consigo editar meu nome, o que fazer:

E preciso inserir o nimero do RA e clicar em 4 guscar dados no SISGRAD

Se tenho mais de 18 anos, é preciso a assinatura de responsavel no
formulario socioeconémico?

Sim, porque a assinatura é para declarar que a pessoa responsavel
esta de acordo com os dados fornecidos sobre a familia.

Bolsa e estagio contam como renda do/a/e estudante?

Apenas somam como renda se o valor mensal for maior do que um
salario minimo nacional vigente. Mas todas as bolsas, auxilios e
estagios devem ser informados, pois fazem parte da analise.

Se moro em republica, preciso enviar os documentos das outras pessoas
que moram comigo?

Nao, devem ser enviados os documentos de seus familiares, com
quem morava antes de mudar-se para a cidade da unidade universitaria.

Se a pessoa recebe pensdo, deve assinar a declaracao de desemprego?
Nao, deve enviar comprovacao do valor mensal da pensao no
campo Comprovante de Rendimentos, no Siscope.

Tenho um/a irma/o que é casado/a, ndo mora com meus pais e nem
compartilha a renda, preciso enviar a documentacao dele/a?
Nao é necessario, pois o/a irma/o ja formou um novo grupo familiar.

Para a renovacao € preciso declarar as despesas mensais?

Nao.
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Duvidas sobre condi¢bes de moradia:

Mora de aluguel?

A casa é financiada?

Mora em casa
cedida?

A casa é na area
rural?

Mora em terreno
irregular?

Nao tem
inventario?

Se NAO, clique

Se SIM, entregue:
em:

Recibo OU contrato de
aluguel

Recibo OU extrato de
pagamento

Declaracdo de Imével Cedido +
IPTU + RG da pessoa
proprietaria do imdvel

Imposto Territorial Rural (ITR)

Declaracédo de Imovel
Cedido, assinalando a op¢ao
Irregular

Declaracao de Imovel
Cedido, assinalando a opc¢ao
Outros




Contatos uteis

Campus uu Vice-dire¢ao (nov/24) Assistente Social
FMV vice-diretor.fmva@unesp.br permanencia.fmva@unesp.br
Aracatuba ;
- graziela.catalao@unesp.br
FOA vicediretor.foa@unesp.br :
mirela.genaro@unesp.br
FCFAr vice-diretor.fcf@unesp.br
o hugo.otaviano@unesp.br
FCLAr vicediretor.fclar@unesp.br -
tais.freitas@unesp.br
Araraquara
1Q vice-diretor.ig@unesp.br
FOAr vice-diretor.foar@unesp.br pf.martins@unesp.br
Assis FCLAs vice-diretoria.assis@unesp.br andreza.mariano@unesp.br
FAAC vice-diretor.faac@unesp.br
- maira.correa@unesp.br
Bauru FC vice-diretor.fc@unesp.br -
roberta.guisini@unesp.br
FEB vdiretor.feb@unesp.br
FCA vicediretoria.fca@unesp.br miriam.malacize@unesp.br
FMB vicedir.fmb@unesp.br permanencia.fmb@unesp.br
Botucatu
FMVZ vicediretor.fmvz@unesp.br social.fmvz@unesp.br
- . lenise.pedroso@unesp.br
IBB vice-diretor.ibb@unesp.br : :
luciana.interdonato@unesp.br
Dracena FCAT vice-diretoria.dracena@unesp.br | andreza.mariano@unesp.br
Franca FCHS vicediretoria.franca@unesp.br adriana.r.almeida@unesp.br
Guaratingueta FEG vicedir.feg@unesp.br tatiane.bertao@unesp.br
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Campus uu Vice-direcao (nov/24) Assistente Social
llha Solteira FEIS vd.feis@unesp.br renata.to.barbosa@unesp.br
Itapeva ICE vice-diretoria.itapeva@unesp.br assistente.social.cope@unesp.br
Jaboticabal FCAV vicediretoria.fcav@unesp.br assistente.social.cope@unesp.br
Marilia FCC vice-diretora.marilia@unesp.br | assistente.social.cope@unesp.br
Ourinhos FCTE vice-diretoria.ourinhos@unesp.br | andreza.mariano@unesp.br

. - regina.kemp@unesp.br
Presidente Prudente FCT vicediretor.fct@unesp.br : :
kassia.petilo@unesp.br
Registro FCAVR vice-diretor.registro@unesp.br assistente.social.cope@unesp.br
IB vicediretoriaib.rc@unesp.br
Rio Claro permanencia.estudantil.rc
@unesp.br
IGCE vicediretoriaigce.rc@unesp.br

Rosana FEC vicediretor.rosana@unesp.br | assistente.social.cope@unesp.br
Sdo Jodo da Boa Vista FES) vice.diretor.sjbv@unesp.br assistente.social.cope@unesp.br
Sao José do Rio Preto Ibilce vice-diretor.ibilce@unesp.br mirela.bacchiegga@unesp.br
Sao José dos Campos ICT vicediretor.ict@unesp.br alessandra.lima@unesp.br
Sao Paulo 1A vicediretoria.ia@unesp.br mirian.eufrazio@unesp.br
Sao Vicente IB/CLP vice-diretor.clp@unesp.br assistente.social.cope@unesp.br
Sorocaba ICTS vice-direcao.icts@unesp.br janaina.g.nunes@unesp.br
Tupa FCE vice-diretor.tupa@unesp.br assistente.social.cope@unesp.br
Reitoria Cope cope.reitoria@unesp.br assistente.social.cope@unesp.br
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